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EFFECTIF : 12 A 14 STAGIAIRES   
TARIFS :  

Inter : 300 € / jour / stagiaire (repas compris) 
Intra : devis et date sur demande 

     

     
Cette formation s’adresse à tout public. Si vous avez des besoins spécifiques, notamment pour les stagiaires en situation de handicap, merci de nous en 
informer afin que nous mettions en œuvre toutes les conditions d’accès et de suivi de la formation pour ces stagiaires. 
 
PUBLIC CIBLE ET PRE-REQUIS 
 

Cette formation s’adresse au personnel soignant et éducatif amené à rédiger des écrits professionnels, des transmissions dans le 
cadre de leurs fonctions dans un établissement sanitaire ou médico-social. 
 

 
OBJECTIFS DE LA FORMATION 
 

Rédiger des écrits ou transmissions professionnelles répondant aux exigences de qualité 
 

- Connaitre les enjeux et situer les écrits dans leur contexte juridique et professionnel 
- Structurer l’information écrite dans son contexte pour améliorer sa compréhension 
- S’approprier la méthode des transmissions ciblées 

 
     
MOYENS TECHNIQUES ET PEDAGOGIQUES (*) 
 

- Apports théoriques  
- Travaux de groupe  
- Analyse de situations et mise en situation 
- Partage d’expériences 

 
(*) Des supports pédagogiques seront remis à chaque stagiaire tout au long de la formation 
     
PROFILS INTERVENANTS 
 

Professionnels du secteur sanitaire ou médico-social. 
 

 
EVALUATION ET CERTIFICATION 
 

- Test de positionnement  
- Evaluation à partir d’analyse de situation et de mise en situation 
- Questionnaire de satisfaction   

 
     

 
TRAÇABILITES ET TRANSMISSIONS  

ECRITS PROFESSIONNELS : enjeux et méthodologie  
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PROGRAMME DETAILLE DE LA FORMATION 

 
1. Cadre de référence et les enjeux  

 Droit et qualité  
 Déontologie et éthique : respect, secret professionnel  
 Responsabilité  
 Le travail d’équipe 

 
2. Le contexte de mon écrit professionnel   

 Quoi ? Pourquoi ?  
 Qui ? Pour qui ?  
 Comment ? Quel support ?  

 
3. Rédiger des transmissions ciblées 

 Les différents types de transmissions  
 Les enjeux des transmissions ciblées  
 La cible 
 Le système DAR : données, actions, résultats 

 
 
DATES 2024  DUREE :  CONTACT ET INSCRIPTION 
 

Mardi 12 mars 2024 
Jeudi 19 septembre 2024 

 

7 heures 
 

 

 

Mariem ES SAIDI 
Assistante du Centre de Formation 
 

Tél : 01 34 85 36 61 
contactformation@fondationmallet.fr 

 

LIEU :  
 

Fondation Mallet (Richebourg) 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

POSSIBILITES DE FINANCEMENT  
 

- Financement personnel 
- Financement par l’employeur (prise en charge OPCO) 
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